Zásady a cenník pri výkonoch na objednávku a náhradách nákladov

Poradové číslo záväzného opatrenia: 3/2012
Názov organizácie: Regionálny úrad verejného zdravotníctva so sídlom v D. Kubíne

Vypracoval: Ing. Váňová, MPH – vedúca osobného úradu

Schválil: MUDr. Jozef Kereškéni, MPH – regionálny hygienik, vedúci služobného úradu

Dátum vyhotovenia záväzného opatrenia: 

Platnosť záväzného opatrenia: 1.5.2012
Prílohy: 1
A)  Výkony na objednávku

Sú to výkony, ktoré presahujú rozsah opatrení   ustanovených    zákonom   č. 355/2007   Z. z. O ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a zákona č. 152/1995 Z. z. o potravinách, vykonávanie ktorých sa uskutočňuje na základe objednávky fyzickej alebo právnickej osoby. Vykonávanie týchto výkonov je stanovené osobitnými predpismi,  ako je záväzný rozpis rozpočtu príjmov, preto sú uskutočňované za úhradu.

Výkony za úhradu môžu byť:

1) Školenie pre odbornú spôsobilosť pri vykonávaní epidemiologicky závažných činností,

2) Konzultácie k projektom a obhliadky bytov s následným stanoviskom.

3) Odber a vyšetrenie vzoriek

I. Ceny za výkony na objednávku

Cena je stanovená v zmysle zákona o cenách č. 18/1996 Z. z.  v znení neskorších predpisov a je počítaná za každú, aj začatú hodinu výkonu.

1) vložné pri školeniach







 6,07 € 
2) konzultácie a stanoviská






 
 5,20 €
3) vystavenie certifikátu**







 6,60 €

4) odber a vyšetrenie vzoriek






  *

* cena je tvorená nákladmi zamestnanca vykonávajúceho výkon v mieste sídla objednávateľa (odobratie vzoriek, obhliadky, šetrenia, a pod., cesta do miesta výkonu a z miesta výkonu) 

a) čas strávený v teréne (pracovný výkon, čakanie, doprava),

b) prepravné náklady,

c) náklady na prípadný odvoz vzoriek na vyšetrenie do laboratórií v RÚVZ so sídlom v Žiline mimo dní zvozu vzoriek, 

d) poštovné.

** Certifikát sa vydáva na požiadanie fyzickej alebo právnickej osoby. Objednávka môže byť ústna alebo písomná. Platba sa uskutočňuje v hotovosti pred vydaním certifikátu do pokladne RÚVZ.

II. Základné zásady a postup pri vykonávaní výkonov na objednávku

1. Školenie odbornej spôsobilosti pri vykonávaní epidemiologicky závažných činností

a) Pri požiadavke na školenie od fyzických osôb poskytne odborné oddelenie menný zoznam uchádzačov o školenie deň pred uskutočnením školenia pokladníkovi RÚVZ. Platba za školenie bude realizovaná v hotovosti do pokladne RÚVZ v deň školenia pred jeho začatím.  V prípade kapacitných možností môže byť zaradený na školenie aj neprihlásený uchádzač.

b) Pri požiadavke na školenie od právnickej osoby bude školenie uskutočnené na základe objednávky, ku ktorej bude priložený menný zoznam uchádzačov o školenie. Platba môže byť uskutočnená bezhotovostnou formou – faktúrou, alebo v hotovosti do pokladne RÚVZ.

2. Konzultácie k projektom a obhliadky bytov s následným stanoviskom a ostatné konzultácie
a) Výkony na objednávku sa vykonávajú na podnet fyzickej alebo právnickej osoby, to formou písomnej objednávky. 

b) Po realizácii výkonov je odborné oddelenie povinné vystaviť doklad - pracovný výkaz, ktorý bude slúžiť ako podklad pre konečnú fakturáciu a bude obsahovať požadované informácie - viď príloha č. 1. 
c) Na základe pracovného výkazu bude vystavená faktúra - daňový doklad. Táto bude zaslaná objednávateľovi doporučene za úhradu poštovného podľa platných poštovných sadzieb.

d) Úhrady za výkony na objednávku sa vykonávajú prevodným príkazom, prípadne v hotovosti, vo výnimočných prípadoch poštovým poukazom.

e) Za správnosť údajov a cien zodpovedajú pracovníci, ktorí ich vypisujú, čo potvrdzujú svojím podpisom na pracovnom výkaze.

f) Za dodržanie týchto zásad, overenie správnosti požadovaných údajov a ich doplnenie do uvedených dokladov - pracovný výkaz je zodpovedný konkrétny odborný terénny pracovník odborného oddelenia.

3. Odber a vyšetrenie vzoriek

Odber vzoriek na laboratórny rozbor, ktorý nie je štátnym zdravotným dozorom sa realizuje na základe písomnej objednávky.  Objednávka musí byť objednávateľovi potvrdená a to po predchádzajúcom súhlase regionálneho hygienika. RÚVZ so sídlom v Dolnom Kubíne vykonáva odber vzoriek,  doručenie do laboratórií RÚVZ so sídlom v Žiline a následné odborné vyhodnotenie. Pri zabezpečovaní laboratórneho rozboru  na objednávku terénne oddelenia postupujú podľa písomného pokynu RÚVZ so sídlom v Žiline.  Pri vyúčtovaní týchto výkonov sa postupuje podľa predchádzajúceho bodu 2.
Cena za odber a vyšetrenie vzoriek zahŕňa:

a) čas strávený v teréne (pracovný výkon, čakanie, doprava),


b) prepravné náklady,

c) náklady na odvoz vzoriek na vyšetrenie do laboratórií v RÚVZ so sídlom v Žiline.
B) Náhrady nákladov

V súlade so zákonmi č. . a č. 152/95 Z. z. sa úhrada nákladov ukladá vtedy, ak hygienické nedostatky boli zavinené, alebo ak bolo potrebné opakovať vyšetrenie, resp. skúmanie, pretože nedostatky neboli v určenom termíne odstránené (napr. opakované alebo zavinené hygienicky nevyhovujúce vzorky). V takomto prípade sa v zmysle predmetného zákona účtuje plná alebo čiastočná úhrada skutočne vynaložených nákladov podľa uváženia a rozhodnutia regionálneho hygienika. Náhrada nákladov zahŕňa:

a) čas strávený v teréne (pracovný výkon, čakanie, doprava),


b) prepravné náklady,

c) náklady na odvoz vzoriek na vyšetrenie do laboratórií v RÚVZ so sídlom v Žiline, pokiaľ sa uskutoční mimo pravidelného odvozu vzoriek.

Po uskutočnení odberov vzoriek je odborné oddelenie povinné vystaviť doklad - pracovný výkaz, ktorý bude slúžiť ako podklad pre vydanie rozhodnutia regionálneho hygienika o náhrade a nákladov. Úhrady za uložené náhrady sa vykonávajú prevodným príkazom. Za správnosť údajov a cien zodpovedajú pracovníci, ktorí ich vypisujú, čo potvrdzujú svojím podpisom na pracovnom výkaze.

Za dodržanie týchto zásad, overenie správnosti požadovaných údajov a ich doplnenie do pracovného výkazu je zodpovedný konkrétny odborný terénny pracovník odborného oddelenia. 

C)  Spoločné ustanovenia

1. Príjmy za výkony na objednávku sú príjmom štátneho rozpočtu a odvádzajú sa na príjmový účet:

· RÚVZ so sídlom v Dolnom Kubíne za školenia, konzultácie, odber, odvoz a vyhodnotenie vzoriek na číslo účtu  7000137260/8180 vedeného v Štátnej pokladnici,

· RÚVZ so sídlom v Žiline za vykonaný laboratórny rozbor na číslo účtu 7000135564/8180 vedeného v Štátnej pokladnici. 

2. Príjmy za náhrady nákladov sú príjmom štátneho rozpočtu a odvádzajú sa na príjmový účet: 7000137252/8180 vedený v Štátnej pokladnici.

3. Rozhodnutie o náhrade nákladov vydáva regionálny hygienik RÚVZ so sídlom v Dolnom Kubíne, kontroluje plnenie a zabezpečuje ich vymáhanie.

4. Ceny za laboratórne rozbory sú stanovené  RÚVZ so sídlom v Žiline v cenníku, ktorý je k dispozícii na každom odbornom oddelení RÚVZ so sídlom v Dolnom Kubíne a taktiež na webovej stránke RÚVZ so sídlom v Žiline.
5. Čas strávený v teréne – sú osobné náklady zamestnanca vykonávajúceho odber vzoriek  teréne a ich odvoz (pracovný výkon, čakanie, doprava, vyhodnotenie laboratórnych výsledkov):


· lekár
 8,40 €/ 1 hod.
· iný VŠ
 4,30 €/ 1 hod.
· SŠ

 3,50 €/ 1 hod.
· vodič
 3,20 €/ 1 hod.
6. Čas strávený dopravou - za čas strávený dopravou z RÚVZ do miesta výkonu a potom   späť sa účtuje suma na každého dopravovaného pracovníka vrátane vodiča tak isto, ako pri uskutočnení pracovného výkonu. Čas dopravy  tam aj späť sa sčíta. Suma za čas strávený prepravou uskutočňovanou podľa príslušnej žiadanky na prepravu sa stanoví ako súčin hodín vykázaných v dennom zázname o prevádzke vozidla strávených dopravou, zaokrúhlených na 1/2 hod. smerom hore a sadzieb určených pre stanovený výkon zamestnancov.

7. Cestovné náhrady (stravné, príp. cestovné) - ak v súvislosti s výkonom vznikol nárok na cestovné náhrady účtuje sa stravné, prípadne cestovné na každého dopravovaného pracovníka podieľajúceho sa na výkone v zmysle zákona o cestovných náhradách a opatrení MPSV a R o úprave výšky sadzieb náhrad stravného. 

8. Prepravné náklady - sadzba základnej náhrady za používanie motorových vozidiel je stanovená podľa zákona o cestovných náhradách, t.j. sadzba v €/ 1 km (podľa platného opatrenia MPSVaR SR) + suma v €/ 1 km za spotrebu pohonných hmôt podľa priemernej spotreby  uvedenej v TP a priemernej ceny pohonných hmôt konkrétneho služobného vozidla. Konkrétna suma prepravných nákladov za 1 km je uvedená na pracovnom výkaze, pričom bude aktualizovaná v závislosti od opatrenia MPSVaR SR a cien pohonných látok.
Prepravné náklady sa vypočítajú ako súčin celkového počtu kilometrov z kilometrovníka vzdialeností miest a obcí v regióne Oravy do a z miesta odberu  a ceny za 1 km.

9.  Náklady na odvoz vzoriek na vyšetrenie do laboratórií v RÚVZ so sídlom v Žiline zahŕňajú:

a) čas strávený v teréne (pracovný výkon, čakanie, doprava),


b) cestovné náhrady,

c) prepravné náklady

10. Poštovné – účtuje sa podľa platných cenníkov Slovenskej pošty za zaslanie faktúry a výsledkov.
Výňatok z cenníka platného k 30.4.2012




   

listy  hmotnosťou



doporučene

                               

    II. trieda
        
                    I. trieda

· do 50 g


1,00 €/ 1 ks
                   
      1,20 €/ 1 ks
· do 100 g


1,10 €/ 1 ks

  
      1,30 €/ 1 ks 


· do 500 g


1,20 €/ 1 ks


      1,40 €/ 1 ks 
         
Tento služobný predpis nadobúda účinnosť dňom 1.5.2012 a zároveň sa ruší služobný predpis vedúceho služobného úradu č. 4/2005 o stanovení cien za vykonané výkony na objednávku a za úhradu nákladov v znení jeho dodatkov.








..................................................................









Podpis schvaľovateľa

Príloha č. 1 k služobnému predpisu č. 3/2012
Pracovný výkaz č.

Vybavuje oddelenie:



Meno pracovníka:

Objednávateľ/platiteľ náhrady nákladov* (názov, adresa):


IČO:











DIČO:

Objednávka č.




zo dňa:

Bankové spojenie:



č. účtu:

Miesto výkonu:

Práca bola vykonaná dňa:

Číslo žiadanky:

zo dňa:

meno vodiča:

1. Čas strávený v teréne (výkon, čakanie, doprava):

    8,40 €/hod. x ........... počet osôb  x  ................. hod.   = .........................€
    4,30 €/hod. x ........... počet osôb  x .................. hod.   =  ……………....€
    3,50 €/hod. x ……..  počet osôb  x ………….. hod.   =  ……………....€
    3,20 €/hod. x ........... počet osôb  x ...................hod.   =  ………………€
2. Cestovné náhrady: ..............€ x............... počet osôb =  ......................... €
3. Vyhodnotenie laboratórnych výsledkov terénnym pracovníkom - odborný posudok:

     8,40 €/hod. x ........... počet osôb  x  ................. hod.   =  …………..…..€
     4,30 €/hod. x ........... počet osôb  x .................. hod.   =  ………………€
     3,50 €/hod. x ……..  počet osôb  x ………….. hod.   =  ……………....€
4. Konzultácie a stanoviská:
5,20 €/hod. x ........... počet osôb  x  ................. hod.   =  ………………€
5. Prepravné náklady          počet km…....….x  0,32 €  =….....…………..€
6. Cena za laboratórny rozbor


       …………………..€
7. Poštovné – doporučene (podľa plat. cenníka SP)        …………………..€
SPOLU





       …………………..€



Zaokrúhlenie





       ……….…………..€
Spolu suma na vyúčtovanie/ vydanie rozhodnutia*    ……….…………..€
V Dolnom Kubíne, dňa:                               Podpis zodpovedného zamestnanca:






.........................................................
· nehodiace sa škrtnúť

