PREVÁDZKOVÝ PORIADOK ZDRAVOTNÍCKEHO ZARIADENIA
podľa Vyhlášky MZ SR č.553/2007 ktorou sa ustanovujú  podrobnosti o požiadavkách na prevádzku zdravotníckych zariadení z hľadiska ochrany zdravia, prevádzkový poriadok zdravotníckeho zariadenia  obsahuje: 
a)  Identifikačné údaje zariadenia a prevádzkovateľa 
     - právnická osoba: obchodné meno, právna forma, sídlo, IČO
     - fyzická osoba: meno, priezvisko,  bydlisko,  IČO

b) Názov, typ,  adresu pracoviska, kontaktné údaje (číslo telefónu, e- mail)
c) Stavebné a priestorové členenie  pracoviska

d) Podmienky prevádzky  a zásady ochrany zdravia pacienta  a zamestnanca
e) Rozpracované postupy hygienicko-epidemiologického režimu podľa §3-14 
Návod na vypracovanie PP pre ambulantné zariadenia 
Názov zariadenia:

Adresa ZZ:
Prevádzkovateľ:

IČO:

Ordinačné hodiny:
Číslo telefónu, e-mailová adresa pracoviska:
Priestory: vlastné/prenajaté

Meno vedúceho pracoviska - zodpovedný vedúci: 

1. Podmienky prevádzky a zásady ochrany zdravia pacientov a zamestnancov
· Charakteristika pracoviska  

· Situovanie ambulancie v rámci zdravotníckeho zariadenia/iného zariadenia, budovy 
· Vstup (samostatný zvonka, cez spoločné vstupné priestory, cez komunikačné priestory zdravotníckeho zariadenia, cez iné priestory)
· Prístup (bezbariérový, riešený ako rampa, výťah)
· Dispozičné členenie pracoviska (popísať priestory zariadenia)
· Vybavenie miestností, podlaha: druh povrchovej úpravy (antistatickou a protišmykovou/štandardnou). Výška  a druh umývateľných náterov/obkladačiek
· Personálne obsadenie: lekár, sestra a i.
· Počet pacientov v starostlivosti
· Špecifikovanie činnosti (rozsah poskytovaných výkonov v zdravotníckom zariadení )
· Zásobovanie pitnou vodou: prívod vody a teplej úžitkovej vody - kým zabezpečený  
· Vykurovanie
· Osvetlenie, prirodzené, umelé
· Vetranie - frekvencia, spôsob, teplota ovzdušia (vyšetrovňa - čakáreň)

· Prepojenie zdravotníckeho zariadenia na jestvujúce inžinierske siete
· Ochrana zdravia zdravotníckych pracovníkov (prehliadky - druh, očkovanie)
· Zásady osobnej hygieny zamestnancov pri ošetrovaní a vyšetrovaní pacientov 
· Evidencia úrazov 
· Prístrojové vybavenie pracoviska:
Sterilizačný prístroj (počet, typ, dátum poslednej kontroly, rok výroby)
Iné prístroje - EKG, RTG prístroj, stomatologická súprava a pod.
Germicídne žiariče: počet, evidencia hodín žiarenia
            Chladnička- rok výroby, bez výparníka, vybavená teplomerom, opísať sledovanie  

            chladového  reťazca, náhradný zdroj el.energie
2. Postupy hygienicko-epidemiologického režimu
 Rozpísať zásady pri ošetrovaní pacientov, prevencia vzniku nemocničných nákaz:  
-     Spôsob bariérovej ošetrovateľskej techniky
· Používané osobné ochranné pracovné prostriedky

· Hygiena rúk, používanie jednorazových uterákov
· Používané antiseptiká
· Aseptický režim pri aplikácii liečiv (do rán, telesných dutín, slizníc a na kožu) 
· Vymenovať všetky používané jednorazové špeciálne pomôcky vrátane druhu materiálu 
Odber biologického materiálu

· Zásady odberu biologického materiálu (sterilné tampóny, jednorazový materiál, jednorazové rukavice)

· Manipulácia s biologickým materiálom

· Uskladnenie   a transport materiálu na vyšetrenie

· Postup dekontaminácie miesta znečisteného biologickým materiálom

Režim dezinfekcie 

· S pôsob a frekvencia vykonávania dezinfekcie
· Používanie dezinfekčných automatov (chirurgické, zubné  amb. a pod.)
· Postup dezinfekcie špeciálnych pomôcok používaných na ambulancii
· Príloha dezinfekčný plán (druh dezinf. roztoku, charakteristika, forma, použitie, spektrum účinnosti, koncentrácia, expozícia)
Režim sterilizácie 

-     Spôsob zabezpečenia sterilného inštrumentária  a zdravotníckych pomôcok   

· Typ sterilizátorov, rok výroby,  parametre  vykonávania sterilizácie
· Frekvencia testovania: fyzikálne, chemické a biologické systémy (kto, ako často)
· Meno zodpovedného pracovníka za prípravu sterilného materiálu  a vedenie sterilizačného denníka
· Zásobovanie iných pracovísk sterilným materiálom (áno, nie)
· Spôsob manipulácie s vysterilizovaným materiálom a otvárania  obalov

· Obaly: Na ochranu vysterilizovaných predmetov pred sekundárnou kontamináciou až do doby   ich použitia: jednorazové, pevné obaly, skladovanie vysterilizovaného materiálu...
· Dokumentácia sterilizácie v ambulancii: zápis do sterilizačného denníka, alebo výstupom z tlačiarne
 Hlásenie prenosných ochorení
Surveillance prenosných ochorení a nemocničných nákaz - spôsob a forma hlásenia RÚVZ v Dolnom Kubíne, zodpovedná osoba
           Stravovanie
· Ako je zabezpečené
Manipulácia s bielizňou
· Spôsob skladovania čistej a špinavej bielizne

· Zabezpečenie prania

· Manipulácia s čistou bielizňou

Nakladanie s odpadmi 
· Triedenie odpadu (nebezpečný, komunálny, biologický)
· Zabezpečenie odvozu – zmluvne s ...
· Spôsob uskladnenia pred odvozom 
· Likvidácia  jednorazových ihiel a striekačiek (vcelku bez ručného oddeľovania/likvidátorom injekčných ihiel), do akých nádob
· Dezinfekcia sifónov- ako často, čím 
· Mechanická očista a dezinfekcia odpadových nádob na tuhý komunálny odpad
· Odvádzanie odpadových vôd 
· Transport biologického odpadu z pracoviska 

Upratovanie
· Kto zabezpečuje upratovanie 

· Spôsob upratovania (systém dvoch vedier, frekvencia, vyčlenenie pomôcok, farebné odlíšenie), frekvencia výmeny mopov,  ich pranie a dekontaminácia

· Spôsob uskladnenia pomôcok na upratovanie 
· Sortiment dezinfekčných prostriedkov používaných na: ruky personálu, maloplošnú, veľkoplošnú dezinfekciu, preddezinfekciu inštrumentov, výlevky (dezinfekčný plán)
· Osobitný režim  infekčných pacientov ( HbsAg+, HIV+ a. i.)
Maľovanie         
–    Uviesť posledný dátum maľovania

Fajčenie
· V zariadení sa dodržuje zákon na ochranu nefajčiarov (oznam pre pacientov na viditeľnom mieste)
Pracovná zdravotná služba
· Názov spoločnosti
Prevádzkový poriadok vypracoval:
Prevádzkový poriadok schválil: 
S prevádzkovým poriadkom boli oboznámení: 
Prílohy prevádzkového poriadku: Postup pri poranení ostrým krvou infikovaným predmetom, Dezinfekčný plán, Zoznam osobných ochranných pracovných prostriedkov
